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Ufficio culturale dell’Ambasciata d’Italia in Praga 
 

CIG 9855893C30 
AVVISO ESPLORATIVO 

 
VOLTO AD ACQUISIRE MANIFESTAZIONI D'INTERESSE ALLA FORNITURA DI SERVIZI DI 
DOCENZA, COORDINAMENTO DIDATTICO E PUBBLICITÀ DELL’OFFERTA ATTRAVERSO 
SITO WEB DEDICATO, SEGRETERIA E ORGANIZZAZIONE NONCHÉ DI SELEZIONE E 
GESTIONE DEL PERSONALE ADDETTO AI SERVIZI DI CUI SOPRA PER I CORSI DI LINGUA 
E CULTURA ITALIANA DELL’ISTITUTO ITALIANO DI CULTURA IN PRAGA  
(PERIODO OTTOBRE 2023-DICEMBRE 2024)  
 
Visto il Decreto del Ministero degli Affari Esteri e della Cooperazione Internazionale n. 192/2017 
recante la disciplina di affidamento e la gestione dei contratti da eseguire all’estero; Vista la direttiva 
2014/24/UE del 26 febbraio 2014, sull'aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti 
pubblici e sulle procedure d'appalto; Tenuto conto dei principi fondamentali del Codice di cui al D. 
Lgs. 50/2016 e delle procedure applicate dall'Unione europea e dalle organizzazioni internazionali 
di cui l'Italia è parte; Vista la Legge 241/1990; 
 

SI PUBBLICA IL PRESENTE AVVISO ESPLORATIVO 
 

Premesso che: 
 l’Istituto italiano di Cultura di Praga (di seguito anche Istituto) ha l’esigenza di acquisire servizi di 

docenza e servizi accessori per l’organizzazione ed erogazione dei corsi di lingua e cultura 
italiana presso la propria sede; 

 per quanto sopra, in conformità ai principi di trasparenza e concorrenza, l’Istituto intende 
acquisire manifestazioni di interesse da parte di operatori economici che ritengano di poter offrire 
un servizio pienamente rispondente alle esigenze e alle caratteristiche di seguito indicate 

 
Si forniscono le seguenti informazioni afferenti al servizio da affidare. 
 
 
I. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 
Istituto italiano di Cultura, con sede legale in Sporkova, 335/14 - 11800 Praga. 
e-mail:  amm.iicpraga@esteri.it    
Sito web:  www.iicpraga.esteri.it    
 
II. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Ai sensi dell’art. 31 del D.lgs. 50/2016 il RUP è il Dott. Fabrizio Iurlano  
  
III. DESCRIZIONE DEL SERVIZIO  
Il servizio consiste nella fornitura di personale per l’organizzazione, la gestione e l’erogazione di 
corsi di lingua e cultura italiana rivolti al pubblico ceco e internazionale presso la Sede dell’Istituto 
italiano di Cultura o a distanza. 
Il periodo per il quale è richiesto il servizio è ottobre 2023-dicembre 2024.  
Il CPV del servizio è 80580000-3 (Organizzazione di corsi di lingue).  

 
 
IV. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  
Possono presentare manifestazione di interesse i soggetti di cui all’art. 45 del D. lgs. n. 50/2016 che 
alla data di avvio della procedura negoziata risultino essere in possesso dei seguenti requisiti: 
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A. Requisiti di ordine generale  
L'operatore economico non deve trovarsi in alcuna delle condizioni di esclusione previste dall’art. 80 
del D.lgs. n. 50/2016.  
 
B. Requisiti di idoneità professionale  
L'operatore economico deve essere iscritto, per lo svolgimento delle attività oggetto dell’appalto, nel 
registro delle imprese, professionale o commerciale vigente nello Stato di residenza, ai sensi dell’art. 
83, commi 1 e 3, del D.lgs. n. 50/2016. In caso di Associazione senza scopo di lucro, deve essere 
iscritto al Registro pubblico delle associazioni in essere nel Paese di residenza. 
 
C. Requisiti di capacità economica e finanziaria  
L'operatore economico deve aver realizzato, nel corso del triennio 2020-2022, un valore 
complessivo di fatturato per servizi analoghi a quelli oggetto di gara (servizi di docenza e accessori 
per iniziative di formazione linguistica) non inferiore all’importo posto a base d’asta nel presente 
avviso. 
 
D. Requisiti di capacità tecnica e professionale  
L'operatore economico dovrà essere in grado di dimostrare esperienze pregresse nella fornitura di 
personale per la realizzazione di analoghi servizi di formazione e garantire di rendere i servizi nel 
rispetto di tutte le norme di legge previste dalle direttive europee e dalla legislazione locale in termini 
previdenziali, assistenziali e fiscali, ove applicabili. 
 
In particolare, l’operatore economico dovrà essere in grado di mettere a disposizione, in relazione 
al fabbisogno stimato dell’Istituto,  
 

 almeno 12 unità di personale docente con l’italiano quale madrelingua e dotate di specifiche 
qualifiche per l’insegnamento dell’italiano a stranieri (es. corsi di Laurea o Master universitari per 
l’insegnamento dell’italiano a stranieri offerti da diversi Atenei italiani, certificazioni per 
l’insegnamento dell’italiano a stranieri quali Ditals dell’Università per Stranieri di Siena, DILS-PG 
dell’Università per Stranieri di Perugia e CEDILS dell’Università Ca’ Foscari di Venezia) 

 1 unità di personale per il coordinamento didattico e la gestione informatica della pubblicità sul 
sito dedicato www.parlo-italiano.cz  

 1 unità di personale per la gestione di iscrizioni, pagamenti e contatti con la clientela 

 1 unità di personale per la cooptazione e gestione del personale docente e non docente 

 
I requisiti di cui sopra dovranno  

 venir dichiarati, sotto la propria responsabilità, nella fase dell’offerta; 
 essere elementi vincolanti del contratto da stipularsi con l’operatore prescelto per 

l’affidamento. 

Ai fini delle opportune verifiche circa la qualità dei servizi forniti, l’operatore economico prescelto 
dovrà inoltre, in fase preliminare alla stipula del contratto, fornire all’Istituto i curricula dei docenti e 
del restante personale, in ossequio al principio del controllo didattico previsto all’art. 17, comma 2, 
del D.I. 392/1995 (Regolamento recante norme sull'organizzazione, il funzionamento e la gestione 
finanziaria ed economico-patrimoniale degli istituti italiani di cultura all'estero). I dati personali dei 
docenti e delle restanti unità di personale saranno trattati esclusivamente ai fini dell’esecuzione del 
contratto, in particolare del controllo di qualità dei servizi resi. 
 
V. VALORE DELL’AFFIDAMENTO  
L’importo a base d’asta complessivo è pari a CZK 5.910.000 (corone ceche 
cinquemilioninovecentodiecimila/00) oltre IVA, ove dovuta. Detto importo include i seguenti importi 
massimi stimati per i singoli specifici servizi richiesti: 
 Docenza: CZK 5.362.500 commisurati a un pacchetto massimo di 8.250 unità di 60 minuti di servizi, per 

un costo unitario di CZK 650; 
 Coordinamento didattico e comunicazione web: CZK 240.000 commisurati a un pacchetto massimo di 600 

unità di 60 minuti di servizi, per un costo unitario di CZK 400; 
 Segreteria corsi e rapporti con la clientela: CZK 240.000 commisurati a un pacchetto massimo di 600 unitá 

di 60 minuti di servizi, per un costo unitario di CZK 400; 
 Selezione e gestione del personale: CZK 67.500 commisurati a un pacchetto massimo di 225 unitá di 60 

minuti di servizi, per un costo unitario di CZK 300. 
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VI. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE  
L’appalto sarà aggiudicato utilizzando il criterio del minor prezzo offerto, considerando la somma dei 
migliori prezzi offerti per ciascuno dei servizi sopra indicati. 
 
VII. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE  
L'operatore economico devono manifestare interesse ad essere invitati alla procedura in oggetto 
entro e non oltre le ore 23.59 del giorno 5 luglio 2023, inviando all’indirizzo mail 
amm.iicpraga@esteri.it (e avendo cura di richiedere notifica di lettura) l’apposito modulo 
(Allegato A), compilato in ogni sua parte e firmato, con acclusa copia fotostatica del documento di 
identità, in corso di validità, del sottoscrittore. Si precisa che non saranno prese in considerazione 
eventuali manifestazioni di interesse pervenute in data successiva al predetto termine o secondo 
modalità diverse da quelle sopra indicate.  
La manifestazione di interesse non dovrà contenere alcuna indicazione di offerta economica relativa 
ai servizi oggetto del presente avviso.  
 
VIII. FASE SUCCESSIVA ALLA RICEZIONE DELLE CANDIDATURE  
L’Istituto, tenendo conto delle manifestazioni di interesse pervenute, inviterà i soggetti idonei, 
individuati nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e 
trasparenza, a rispondere con la propria offerta ad una lettera d’invito che verrà loro inviata via PEC.  
L’istituto si riserva altresí la facoltà di aggiudicare l’appalto in questione anche in presenza di una 
sola offerta valida. 
 
IX. ULTERIORI INFORMAZIONI  
Il presente avviso non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun modo l’Istituto, che si 
riserva di interrompere in qualsiasi momento il procedimento avviato, per sue valutazioni 
insindacabili, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.  

 
Il possesso dei requisiti richiesti per l’affidamento del servizio, dichiarati all’atto della manifestazione 
di interesse ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, verrà accertato dall’Istituto in occasione della procedura 
di affidamento del servizio medesimo.  
 
X. TRATTAMENTO DATI PERSONALI  
I dati forniti dai soggetti proponenti verranno trattati, ai sensi del D.lgs. n. 196/2003 e s.m.i, 
esclusivamente per le finalità connesse all’espletamento della suddetta procedura. I dati raccolti 
saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del D.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, 
esclusivamente nell’ambito della suddetta procedura e del Regolamento (UE) 2016/679 del 
Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 - Regolamento generale sulla protezione dei 
dati. Si rinvia all’informativa allegata predisposta ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679.  
 
XI. INFORMAZIONI E CHIARIMENTI  
Eventuali chiarimenti potranno essere richiesti per iscritto, esclusivamente tramite posta elettronica, 
entro e non oltre il giorno 20 giugno 2023 all’indirizzo e-mail: segreteria.iicpraga@esteri.it 
 
Il presente avviso sarà pubblicato, unitamente al modello di domanda, sul sito dell’Istituto Italiano di 
Cultura di Praga iicpraga.esteri.it, per 30 giorni consecutivi.  
 
 
Praga, 5 giugno 2023      Fabrizio Iurlano    

       Direttore IIC di Praga 
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